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	Tên thủ tục:
	Thủ tục phê duyệt tiếp nhận viện trợ phi dự án

	Thành phần, 
số lượng hồ sơ:
	03 bộ hồ sơ(bản chính hoặc bản sao có xác nhận của cơ quan có thẩm quyền).
Thủ tục phê duyệt tiếp nhận viện trợ phi dự án:
Hồ sơ gồm có:
1)Văn bản  trình phê duyệt của các đơn vị tiếp nhận viện trợ(cần nêu rõ các nội dung sau)
- Tênvà địa chỉ liên lạc của nhà tài trợ;
- Tên và trị giá của khoản viện trợ phi dự án;
- Phương thức, thời gian và địa điểm tổ chức thực hiện và cơ chế phối hợp trong quá trình thực hiện.
- Khả năng đóng góp của phía Việt Nam (nếu có).
Đơn vị tiếp nhận viện trợ được hiểu là các Sở, Ban ngành, đơn vị, trung tâm… trực thuộc Ủy ban nhân dân thành phố; Ủy ban nhân dân Quận, huyện; các đoàn thể cấp thành phố. Trong trường hợp đơn vị tiếp nhận viện trợ có cơ quan chủ quản là các Sở Ban ngành, quận huyện, các đoàn thể cấp thành phố, cần bổ sung văn bản trình cơ quan chủ quản và văn bản có ý kiến đồng thuận của cơ quan chủ quản xin phép Ủy ban nhân dân thành phố cho đơn vị trực thuộc tiếp nhận khoản viện trợ phi dự án.
2)Bản thỏa thuận hợp tác ký kết giữa 02 bên hoặc văn bản của Bên tài trợ thông báo/ cam kết xem xét tài trợ cho khoản viện trợ phi dự án. Đối với viện trợ là hàng hóa đã qua sử dụng thì Bên tài trợ phải có văn bản xác nhận hàng hóa đó còn hơn 80% so với giá trị sử dụng mới.
3) Tư cách pháp nhân của nhà tài trợ: sơ lược thông tin về nhà tài trợ (tôn chỉ, mục đích hoạt động, trụ sở, quá trình hợp tác (nếu có)); Bản sao Giấy đăng ký hoạt động và/hoặc bản sao giấy tờ hợp pháp về tư cách pháp nhân của Bên tài trợ. 
4)Văn kiện tài trợ phi dự án: nêu rõ mục tiêu, mục đích, nội dung tài trợ; tính phù hợp của khoản viện trợ phi dự án với lĩnh vực hoạt động của nhà trợ, nhu cầu của đối tác cũng như định hướng phát triển kinh tế - xã hội của thành phố; bản phân bổ ngân sách, hình thức/ thời gian giải ngân, thời gian thực hiện, chế độ báo cáo…
* Đối với khoản viện trợ phi dự án là các phương tiện đã qua sử dụng thì ngoài các văn bản đã quy định ở trên cần bổ sung các văn bản sau: Bản đăng ký hoặc Giấy chứng nhận sở hữu phương tiện của Bên tài trợ, trong trường hợp có phương tiện tạm nhập tái xuất thì cần có Giấy chứng nhận đăng kiểm của cơ quan có thẩm quyền của Việt Nam; Văn bản giám định phương tiện vận tải còn hơn 80% so với giá trị sử dụng mới do tổ chức giám định có thẩm quyền của nước Bên tài trợ xác nhận.
Thủ tục đề nghị tiếp nhận tình nguyện viên, chuyên gia nước ngoài:
1) Đơn xin phép tiếp nhận tình nguyện viên. 
2) Tư cách pháp nhân của nhà tài trợ.
3) Văn bản cam kết của đơn vị cung cấp tình nguyện viên.
4) Lý lịch trích ngang kèm bằng cấp hoặc chứng chỉ chuyên môn của chuyên gia, tình nguyện viên.
[bookmark: _GoBack]5) Bản sao hộ chiếu và thị thực nhập cảnh mới nhất.

	Thời hạn giải quyết:
	Trong 05 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ, Liên hiệp sẽ có công văn tham mưu trình Ủy ban nhân dân thành phố.

	Thông tin liên hệ:
	Ban Công tác Phi Chính phủ nước ngoài - Liên hiệp các Tổ chức hữu nghị thành phố.
Địa chỉ: Tầng 2 và 3, Tòa nhà PaxSky, 159C Đề Thám, phường Cô Giang, Quận 1, thành phố Hồ Chí Minh.
Điện thoại: 028 3822.9780	Fax: 028 3823.2987
 Email: ingo.hufo@tphcm.gov.vn

	Cơ sở pháp lý:
	- Nghị định 93/NĐ-CP ngày 22 tháng 10 năm 2009 của Chính phủ về việc ban hành Quy chế quản lý và sử dụng viện trợ Phi Chính phủ nước ngoài;
- Thông tư 07/2010/TT-BKH ngày 30 tháng 3 năm 2010 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư về Hướng dẫn thi hành Nghị định số 93/2009/NĐ-CP ngày 22 tháng 10 năm 2009 của Chính phủ ban hành Quy chế quản lý và sử dụng viện trợ Phi Chính phủ nước ngoài;
- Chỉ thị 35/2011/CT-UBND ngày 22 tháng 11 năm 2011 của Ủy ban Nhân dân thành phố Hồ Chí Minh về tăng cường công tác quản lý và sử dụng hiệu quả viện trợ phi Chính phủ nước ngoài của thành phố Hồ Chí Minh;


Lưu ý:
· Tất cả các loại hồ sơ phải là bản chính hoặc bản sao có xác nhận của cơ quan có thẩm quyền.
· Các tài liệu bằng tiếng nước ngoài phải có bản dịch tiếng Việt kèm theo.
